
 
 

 

∆ήµος Ροδίων 

∆/νση:  Πλατεία Ελευθερίας 

Τηλ/Fax: 22410-46200 / 22410-46379 

ΦΦοορρέέααςς::  

e-mail: Info@rhodes.gr 

  
Αριθµός Ηµεροµηνία ∆.Α. Απόφαση  Επιβεβαίωσης 

∆ιαχειριστικής Επάρκειας 
(Μεταβατικό Σύστηµα) 

   

  

Α Β Γ Τύπος  
Επιβεβαίωσης √  √   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Σύµφωνα µε την Απόφαση 1258/ΕΥΣ-281 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο.:  
«Ρυθµίσεις για τη διαδικασία επιβεβαίωσης της διαχειριστικής επάρκειας των δικαιούχων της περιόδου 2007 – 

2013, µέχρι την έκδοση του Ελληνικού Προτύπου ∆ιοίκησης και ∆ιαχείρισης Έργων (µεταβατική περίοδος)» 

και την Εγκύκλιο 4670/ΕΥΣ-551 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο.: 
 «Οδηγίες προς τις Ε.Υ.∆. για την επιβεβαίωση της διαχειριστικής επάρκειας δικαιούχων περιόδου 2007 – 2013 
για το διάστηµα µέχρι την έναρξη της εφαρµογής του Ελληνικού Προτύπου ∆ιοίκησης και ∆ιαχείρισης Έργων 

(µεταβατική περίοδος)» 
 
 

Σειρά ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05 Έκδοση: 1η 

Οικονοµική ∆ιαχείριση Έργων 

(παρ. 3.6 της Εγκυκλίου 4670/ΕΥΣ-551) 

 
 

Τα κείµενα που ακολουθούν αποτελούν οδηγούς για τη διαµόρφωση των σχετικών διαδικασιών. 
Ο κάθε Φορέας πρέπει να προσαρµόσει τα κείµενα αυτά στις ειδικότερες συνθήκες λειτουργίας του 
λαµβάνοντας υπόψη τις ειδικότερες απαιτήσεις του τύπου επιβεβαίωσης που επιθυµεί να αποκτήσει. 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: Ε∆∆Ε- 05 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05 
Οικονοµική ∆ιαχείριση Έργων  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα ii από ii 

 

 

Περιεχόµενα 

Κωδικός 
∆ιαδ/σίας 

Παράγρ. 
Εγκυκλ. Τίτλος ∆ιαδικασίας Σελίδες 

∆.05-01 3.6.1 Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδο-
τούµενων έργων 

3 

∆.05-02 3.6.2 ∆ιεκπεραίωση πληρωµών 3 

∆.05-03 3.6.3 Τήρηση λογιστικού συστήµατος 2 

    

 
 
 
 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-01 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδοτούµενων 
έργων   Έκδοση: 1η  

 

 

  Σελίδα 1 από 3 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η διασφάλιση της τήρησης των οικονοµικών υπο-
χρεώσεων του ∆ήµου Ροδίων που προκύπτουν από τις απαιτήσεις που θέτει το 
πλαίσιο χρηµατοδότησης των έργων που εκτελεί. 

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται για όλα τα συγχρηµατοδοτούµενα έργα, προµήθειες, 
υπηρεσίες και µελέτες, δηλαδή στο σύνολο των ενταγµένων πράξεων σε κάθε 
Επιχειρησιακό Πρόγραµµα (τύπος επιβεβαίωσης Α, ή Β ή Γ). 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.05-03 :Τήρηση λογιστικού συστήµατος. 

2. Η διαδικασία ∆.06-01 :Παρακολούθηση της ισχύουσας νοµοθεσίας. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

 

α) Κανονισµός (ΕΚ) 1083/2006, άρθρο 60. 

β) Κανονισµός (ΕΚ) 1828/2006, άρθρο 13. 

γ) Νόµος 3614/07: «∆ιαχείριση, έλεγχος και εφαρµογή αναπτυξιακών παρεµ-
βάσεων για την προγραµµατική περίοδο 2007-2013», άρθρο 3 παρ.2, άρθρο 
6, άρθρο 21 παρ.6. 

 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-01 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδοτούµε-
νων έργων   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 3 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα για την διενέργεια της παρούσας διαδικασίας είναι τα κάτωθι: 

 

α) Η ∆/νση Οικονοµικών και Ταµείου µε τα  κάτωθι Τµήµατα της:  
α1) Το Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων του Τµήµατος Λογιστικής Εσό-

δων - Εξόδων. 
α2) Το Τµήµα Ταµείου  
β) Το Γραφείο Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατι-

σµού & Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού 
γ) Οι αρµόδιες ∆/νσεις του ∆ήµου 

 

5. ∆ιαδικασία 

1. Με την ένταξη της πράξης σε Επιχειρησιακό Πρόγραµµα, υπογράφεται από 
τον ∆ήµο Ροδίων και τη ∆ιαχειριστική Αρχή ή τον Ενδιάµεσο Φορέα ∆ιαχεί-
ρισης, Σύµφωνο Αποδοχής Όρων Απόφασης Ένταξης Πράξης και Υπο-
χρεώσεων ∆ικαιούχου.  

2. Το ανωτέρω Σύµφωνο κοινοποιείται στην ∆/νση Οικονοµικών & Ταµείου  και 
στην αρµόδια για το έργο υπηρεσία του ∆ήµου Ροδίων. Οι υπηρεσίες αυτές 
µελετούν τις υποχρεώσεις που απορρέουν από την ένταξη του έργου και 
σχεδιάζουν  τον τρόπο τήρησής τους σε συνεργασία µε το Γραφείο Προ-
γραµµατισµού και Τεκµηρίωσης της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού.   

3. Το Γραφείο Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης της ∆/νσης Στρατηγικού 
Σχεδιασµού σε συνεργασία µε τις αρµόδιες ∆/νσεις καθορίζει τις απαιτήσεις 
της διαχείρισης του  έργου, λαµβάνει τα απαιτούµενα µέτρα για την ικανο-
ποίησή τους (επιλεξιµότητα δαπανών κ.λπ.) και προγραµµατίζει τις αναγκαί-
ες ενέργειες. Με ευθύνη του Γραφείου Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης 
ενηµερώνεται το Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων του Τµήµατος Λο-
γιστικής και Εσόδων, για τις απαιτήσεις της διαχείρισης του έργου και τα α-
παιτούµενα µέτρα για την ικανοποίησή τους. 

4. Στο οικονοµικό διαχειριστικό σύστηµα του ∆ήµου Ροδίων δηµιουργείται ξε-
χωριστή λογιστική µερίδα – λογαριασµός για κάθε εκτελούµενο έργο στο ο-
ποίο καταχωρούνται  όλες οι αντίστοιχες οικονοµικές πράξεις µε ευθύνη του 
Γραφείου Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων.  

5. Εφόσον απαιτείται από τη ∆ιαχειριστική Αρχή, ανοίγεται, ύστερα από από-
φαση του ∆ηµοτικού Συµβουλίου, ιδιαίτερος τραπεζικός λογαριασµός για κά-
θε έργο µε ευθύνη του Προϊσταµένου του Τµήµατος Ταµείου της ∆/νσης Οι-
κονοµικών και Ταµείου. 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-01 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδοτούµε-
νων έργων   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από 3 

6. Εφόσον υπάρχει σχετική υποχρέωση, ο ∆ήµος Ροδίων ορίζει ορκωτό ελε-
γκτή για τον έλεγχο της οικονοµικής διαχείρισης του έργου σύµφωνα µε τα 
διεθνή ελεγκτικά πρότυπα. 

 

 

 

 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε05-01.01  

  

Ε-….  

Αρχεία:  

Α05-01.01 Σύµφωνο Αποδοχής Όρων Απόφασης Ένταξης Πράξης και Υπο-
χρεώσεων ∆ικαιούχου (ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ) 

  

  

 

Σε παράρτηµα της παρούσας ενσωµατώνονται τα έντυπα που θα χρησιµοποιεί ο ∆ήµος. 





Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

∆ιεκπεραίωση πληρωµών  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 3 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η διασφάλιση της τήρησης των  υποχρεώσεων του 
∆ήµου Ροδίων που προκύπτουν από τις απαιτήσεις που θέτει η νοµοθεσία για 
την οικονοµική διοίκηση και διαχείριση των ΟΤΑ. 

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται για όλα τα συγχρηµατοδοτούµενα έργα, προµήθειες, 
υπηρεσίες και µελέτες (τύπος επιβεβαίωσης Α, Β ή Γ). 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.05-03 :Τήρηση λογιστικού συστήµατος. 

2. Η διαδικασία ∆.04-2.01 : Πιστοποίηση φυσικού αντικειµένου. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

α) Ν . 3463/2006:  «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» 
β) ΚΥΑ 7028 / 9-2-2004 :«Καθορισµός τύπου των προϋπολογισµών των ∆ή-

µων και Κοινοτήτων»  
γ) Π.∆. 315/99 :«Κλαδικό Λογιστικό σχέδιο ∆ήµων και Κοινοτήτων» 
δ) Β.∆. 17-5/15-6-1959 :« Περί οικονοµικής ∆ιοίκησης και λογιστικού των ∆ή-

µων και Κοινοτήτων ». 
 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα για την διενέργεια της παρούσας διαδικασίας είναι τα κάτωθι: 

 

α) Η ∆/νση Οικονοµικών και Ταµείου µε τα  κάτωθι Τµήµατα της:  
α1) Το Τµήµα Λογιστικής Εσόδων – Εξόδων και το Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχεί-

ρισης Έργων του Τµήµατος αυτού.  
α2) Το Τµήµα Ταµείου  
β) Το Γραφείο Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατι-

σµού & Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού 
γ) Οι αρµόδιες ∆/νσεις του ∆ήµου 
δ) Οι ορισθέντες επιβλέποντες Μηχανικοί ή Υπεύθυνοι του Έργου  

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

∆ιεκπεραίωση πληρωµών  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 3 

5. ∆ιαδικασία 

1. Πριν τη διενέργεια οποιασδήποτε πληρωµής που σχετίζεται µε την υλοποίη-
ση ενός έργου, προµήθειας, κ.λπ., συντάσσεται και υπογράφεται αρµοδίως, 
Έκθεση Ανάληψης ∆απάνης.  

2. Μετά την Έκθεση Ανάληψης ∆απάνης ελέγχεται αν έχει γίνει διάθεση της πί-
στωση για το έργο από το αρµόδιο όργανο (∆ηµαρχιακή Επιτροπή) αλλιώς 
γίνεται η απαραίτητη εισήγηση στο όργανο αυτό από την αρµόδια υπηρεσία.  

3.  Η παραλαβή και ο έλεγχος των δικαιολογητικών που προσκοµίζουν οι ανά-
δοχοι για να εισπράξουν τις αµοιβές τους για την εκτέλεση έργων, γίνεται 
από το υπεύθυνο όργανο που παρακολουθεί την εκτέλεση του φυσικού αντι-
κειµένου (Επιβλέπων, Υπεύθυνος Έργου) και στη συνέχεια διαβιβάζονται 
στο Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων της ∆/νσης Οικονοµικών & Τα-
µείου και στα αντίστοιχα Αυτοτελή Γραφεία Προγραµµατισµού & Υλοποίησης 
Έργων αν πρόκειται για έργο ή στο Γραφείο Προγραµµατισµού και Τεκµηρί-
ωσης της ∆ιεύθυνσης Στρατηγικού Σχεδιασµού αν πρόκειται για προµήθεια ή 
υπηρεσία. 

Εκδίδεται το σχετικό παραστατικό από τον ανάδοχο, το οποίο υποβάλλεται 
στο Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων και καταχωρείται στο λογιστικό 
σύστηµα. Φωτοαντίγραφα του παραστατικού  διαβιβάζονται µε ευθύνη του 
Γραφείου Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων στα αντίστοιχα Αυτοτελή Γραφεία 
Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων αν πρόκειται για έργο ή στο Γρα-
φείο Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης της ∆ιεύθυνσης Στρατηγικού Σχεδι-
ασµού αν πρόκειται για προµήθεια ή υπηρεσία. Ο Υπεύθυνος του έργου δια-
βιβάζει στο Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης Έργων τα αναγκαία δικαιολο-
γητικά (πιστοποιήσεις, λογαριασµούς, πρωτόκολλα κλπ). 

Παράλληλα αποστέλλονται µε ευθύνη των  Αυτοτελών Γραφείων Προγραµ-
µατισµού των αντιστοίχων ∆/νσεων αν πρόκειται για έργο ή του Γραφείου 
Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης της ∆ιεύθυνσης Στρατηγικού Σχεδια-
σµού αν πρόκειται για προµήθεια ή υπηρεσία αντίγραφα των δικαιολογητι-
κών στον Φορέα Χρηµατοδότησης συνοδευόµενα από αίτηµα για χρηµατο-
δότηση του ∆ήµου για την εξόφληση της συγκεκριµένης δαπάνης.  

4. Το Γραφείο Οικονοµικής ∆ιαχείρισης των Έργων προβαίνει στην εκκαθάρι-
ση, δηλ. ελέγχει την πληρότητα των δικαιολογητικών και εξετάζει τυχόν συµ-
ψηφισµούς ή παραγραφές. 

5. Μετά την εκκαθάριση εκδίδεται το αντίστοιχο παραστατικό (Εντολή Πληρω-
µής), το οποία υπογράφονται από τα αρµόδια όργανα και στο οποίο επισυ-
νάπτονται οι αποδείξεις πληρωµής των κρατήσεων και τα δικαιολογητικά.  



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

∆ιεκπεραίωση πληρωµών  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από 3 

6. Το Ένταλµα Πληρωµής  αποστέλλεται στον Επίτροπο του Ελεγκτικού Συνε-
δρίου για έλεγχο. (Αν οι δαπάνες του ∆ήµου δεν υπόκεινται στον προληπτικό 
έλεγχο του Ελεγκτικού Συνεδρίου, το βήµα αυτό παραλείπεται). 

7. Μετά τον έλεγχο και εφόσον αποβεί θετικός, το ένταλµα αποστέλλεται στο 
∆ηµοτικό Ταµείο για εξόφληση.  

8. Ο Ταµίας ελέγχει την πληρότητα των δικαιολογητικών που αφορούν την εξό-
φληση (φορολογική, ασφαλιστική ενηµερότητα, εξακρίβωση στοιχείων δικαι-
ούχων κλπ) και προβαίνει στην εξόφληση µε την έκδοση επιταγής σε βάρος 
του λογαριασµού που τηρείται για το έργο. 

9. Το Τµήµα Ταµείου αρχειοθετεί τα παραστατικά όπως αυτό προβλέπεται από 
την ισχύουσα νοµοθεσία  

10. Η κανονική καταχώρηση  στο λογιστικό σύστηµα των  εγγραφών που αφο-
ρούν τις διαδικασίες πληρωµής προς τους αναδόχους των έργων, γίνεται  σε 
κάθε φάση από το Τµήµα Λογιστικής Εσόδων & Εξόδων της ∆/νσης Οικονο-
µικών και Ταµείου. Με ευθύνη του Τµήµατος Ταµείου  διαβιβάζονται στις αρ-
µόδιες ∆/νσεις  φωτοαντίγραφα των αποδεικτικών πληρωµής του αναδόχου 
και του πληρωθέντος εντάλµατος, τα οποία αρχειοθετούνται µε ευθύνη του 
επιβλέποντος Μηχανικού στον φάκελο του έργου. 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε5-02.01 Έκθεση Ανάληψης ∆απάνης 

Ε5-02.02 Εντολή Πληρωµής 

  

  

Αρχεία:  

Α05-02.01 

 

Κάθε στοιχείο που σχετίζεται µε την πληρωµή και τεκµηριώνει τις σχετι-
κές πράξεις (π.χ. εκθέσεις ανάληψης δαπανών, αντίγραφα ενταλµάτων 
και παραστατικών του αναδόχου, αποφάσεις διάθεσης πιστώσεων, αντί-
γραφα επιταγών, κίνηση τραπεζικού λογαριασµού κλπ.) 

 

Σε παράρτηµα της παρούσας ενσωµατώνονται τα έντυπα που θα χρησιµοποιεί ο ∆ήµος,  

 





Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-03 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

Τήρηση λογιστικού συστήµατος  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 2 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η διασφάλιση της τήρησης των υποχρεώσεων του 
∆ήµου Ροδίων που προκύπτουν από τις απαιτήσεις που θέτει η νοµοθεσία για 
την καταγραφή και παρακολούθηση των λογιστικών γεγονότων που αφορούν τα 
έργα.  

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται για όλα τα συγχρηµατοδοτούµενα έργα, προµήθειες, 
υπηρεσίες και µελέτες (τύπος επιβεβαίωσης Α, ή Β ή Γ). 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1.  Η διαδικασία ∆.05-01 :Τήρηση λογιστικών υποχρεώσεων συγχρηµατοδοτού-
µενων έργων. 

2.  Η διαδικασία ∆.06-01: Παρακολούθηση της ισχύουσας νοµοθεσίας. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

1. Ν .3463/2006: «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» 
2. ΚΥΑ 7028 / 9-2-2004 :«Καθορισµός τύπου των προϋπολογισµών των ∆ή-

µων και Κοινοτήτων»  
3. Π.∆. 315/99 :«Κλαδικό Λογιστικό Σχέδιο ∆ήµων και Κοινοτήτων» 
4. Β.∆. 17-5/15-6-1959: « Περί οικονοµικής διοίκησης και λογιστικού των ∆ή-

µων και Κοινοτήτων » 
 

4. Αρµοδιότητες 

Η ∆/νση Οικονοµικών και Ταµείου είναι αρµόδια για τη διενέργεια της παρούσας 
διαδικασίας. 

5. ∆ιαδικασία 

1. Με την έγκριση της χρηµατοδότησης ενός έργου, η ∆/νση Οικονοµικών και 
Ταµείου  ενεργοποιεί ειδική οικονοµική µερίδα – λογαριασµό στον προϋπο-
λογισµό (για την είσπραξη στους κωδικούς των εσόδων και για τις πληρωµές 
στους κωδικούς των εξόδων) καθώς  και στο Λογιστικό Σχέδιο του ∆ήµου. 
∆εν επιτρέπεται η έναρξη της διαδικασίας  υλοποίησης του έργου αν δεν υ-
πάρχει πίστωση στον προϋπολογισµό. 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.05-03 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-05  

Τήρηση λογιστικού συστήµατος  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 2 

2. Με την έκδοση κάθε παραστατικού (Έκθεση Ανάληψη ∆απάνης, Εντολή 
Πληρωµής, Γραµµάτιο Είσπραξης) γίνεται ενηµέρωση των κωδικών των λο-
γαριασµών του έργου καθώς και  των αντίστοιχων Βιβλίων. Τα παραστατικά 
που καταχωρούνται στο λογιστικό σύστηµα χαρακτηρίζονται από τον Προϊ-
στάµενο Τµήµατος Λογιστικής Εσόδων – Εξόδων  της ∆/νσης Οικονοµικών 
και Ταµείου  

3. Με την ολοκλήρωση των εγγραφών τα παραστατικά αρχειοθετούνται. Τηρεί-
ται οργανωµένο και ελεγχόµενο αρχείο για την τήρηση όλων των παραστατι-
κών και των δικαιολογητικών που συνδέονται µε τις λογιστικές εγγραφές και 
γενικά την οικονοµική διαχείριση. Το αρχείο αυτό τηρείται µε ευθύνη του 
Τµήµατος Ταµείου.  

4. Στο τέλος γίνεται έλεγχος των εγγραφών και διασφαλίζεται η  συµφωνία των 
παραστατικών µε τις  λογιστικές εγγραφές. 

5. Από το µηχανογραφηµένο λογιστικό σύστηµα εκδίδονται τα  προβλεπόµενα 
βιβλία και οι προβλεπόµενες οικονοµικές καταστάσεις. 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε05-03-01 Τα προβλεπόµενα από το θεσµικό πλαίσιο βιβλία και οικονοµικές 
καταστάσεις  

  

Αρχεία:  

 

 

 


