
 
 

 

  Σελίδα i από ii 

∆ήµος Ροδίων 

∆/νση:  Πλατεία Ελευθερίας 
Τηλ/Fax: 22410-46200/22410-46379 

ΦΦοορρέέααςς::  

e-mail: info@rhodes.gr 
  

Αριθµός Ηµεροµηνία ∆.Α. Απόφαση  Επιβεβαίωσης 
∆ιαχειριστικής Επάρκειας 
(Μεταβατικό Σύστηµα) 

   

  

Α Β Γ Τύπος  
Επιβεβαίωσης √ √ √ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Σύµφωνα µε την Απόφαση 1258/ΕΥΣ-281 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο.:  
«Ρυθµίσεις για τη διαδικασία επιβεβαίωσης της διαχειριστικής επάρκειας των δικαιούχων της περιόδου 2007 – 

2013, µέχρι την έκδοση του Ελληνικού Προτύπου ∆ιοίκησης και ∆ιαχείρισης Έργων (µεταβατική περίοδος)» 

και την Εγκύκλιο 4670/ΕΥΣ-551 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο.: 
 «Οδηγίες προς τις Ε.Υ.∆. για την επιβεβαίωση της διαχειριστικής επάρκειας δικαιούχων περιόδου 2007 – 2013 
για το  διάστηµα µέχρι την έναρξη της εφαρµογής του Ελληνικού Προτύπου ∆ιοίκησης και ∆ιαχείρισης Έργων 

(µεταβατική περίοδος)» 
 
 

Σειρά ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 Έκδοση: 1η 

∆ιενέργεια  ∆ιαγωνισµών και Ανάθεση Συµβάσεων 

(παρ. 3.4 της Εγκυκλίου 4670/ΕΥΣ-551) 

 
 

Τα κείµενα που ακολουθούν αποτελούν οδηγούς για τη διαµόρφωση των σχετικών διαδικασιών. 
Ο κάθε Φορέας πρέπει να προσαρµόσει τα κείµενα αυτά στις ειδικότερες συνθήκες λειτουργίας του 
λαµβάνοντας υπόψη τις ειδικότερες απαιτήσεις του τύπου επιβεβαίωσης που επιθυµεί να αποκτήσει.   

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: Ε∆∆Ε-03 ∆ήµος Ροδίων  
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

∆ιενέργεια ∆ιαγωνισµών και Ανάθεση Συµβάσεων   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα ii από ii 

 

 

Περιεχόµενα 

Κωδικός 
∆ιαδ/σίας 

Παράγρ. 
Εγκυκλ. Τίτλος ∆ιαδικασίας Σελίδες 

∆.03-01 3.4.1 Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών 4 

∆.03-02 3.4.2 Αξιολόγηση προσφορών 4 

∆.03-03 3.4.3 Χειρισµός ενστάσεων 3 

∆.03-04 3.4.4 Υπογραφή σύµβασης - ολοκλήρωση διαγωνισµού 3 

 
 
 
 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-01 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών   Έκδοση: 1η  

 

 

  Σελίδα 1 από 4 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η ορθολογική εκτέλεση όλων των αναγκαίων ενερ-
γειών για την προετοιµασία και τη διενέργεια διαγωνισµών για την ανάθεση των 
συµβάσεων  µελετών, προµηθειών, υπηρεσιών και εκτέλεσης έργων του ∆ήµου 
Ροδίων., έτσι ώστε να τηρείται η ισχύουσα νοµοθεσία και οι κανόνες διαφάνειας 
και ανταγωνισµού.  

Μέρος της διαδικασίας αυτής είναι και η λήψη απόφασης για την υλοποίηση της 
δράσης µε ίδια µέσα. 

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται για την ανάθεση συµβάσεων εκτέλεσης έργων, προ-
µηθειών και υπηρεσιών (τύπος επιβεβαίωσης Α ή Β) που έχουν ενταχθεί στο Ε-
τήσιο Πρόγραµµα του ∆ήµου Ροδίων 
 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία  ∆.01-01 :Κατάρτιση Ετήσιου Προγράµµατος 

2. Η διαδικασία ∆.04-1.01: Κατάρτιση Σχεδίου Υλοποίησης του Έργου. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

α) «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» (Άρθρα  208  - 210) 
β) Για τα έργα ο Ν. 1418/1984 και τα Π.∆. 609/1985 και 171/1987.  
γ) Για τις προµήθειες ο Ν. 2286/1995 και η Υ.Α. 11389/1993 (ΕΚΠΟΤΑ). 
δ) Για τις µελέτες ο Ν. 3316/2005.  
ε) Για τις υπηρεσίες ο «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» (άρ. 209) και το Π.∆. 

28/1980.  
στ) Τα Π.∆. 59/2007 και 60/2007. 
ζ) Η Υπουργική Απόφαση  ΥΠΑΣΥ∆ 14053/ΕΥΣ 1749/17.03.08. 
 

Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκά-
στοτε ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, 
ΥΠΟΙΟ, ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελί-
δων www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  

 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-01 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 4 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη) για τη διενέργεια της διαδικασίας 
είναι τα ακόλουθα: 
 
α) ∆ηµοτικό Συµβούλιο  

β) ∆ηµαρχιακή Επιτροπή 

γ) Επιτροπές που συγκροτούνται κατά τις κείµενες διατάξεις ανάλογα µε το είδος 

της σύµβασης.  

γ) ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και το Αυτοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & 

Υλοποίησης Έργων της ιδίας ∆/νσης. 

δ) ∆ιεύθυνση Μεσαιωνικής Πόλης και Αρχαιολογικών Χώρων και το Αυτοτελές 

Γραφείο Προγραµµατισµού και Υλοποίησης Έργων της ιδίας ∆/νσης. 

ε) ∆/νση Εσόδων & Περιουσίας 

στ) Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατισµού 

& Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού.   

ζ) Τµήµα Νέων Τεχνολογιών και Μηχανογράφησης της ∆/νσης Στρατηγικού Σχε-

διασµού. 

η) Γραφείο Νοµικής Υποστήριξης και Γραφείο Τύπου, ∆ηµοσίων και ∆ιεθνών 

Σχέσεων της  Γενικής ∆/νσης - Αυτοτελούς Τµήµατος ∆ηµάρχου 

 

5. ∆ιαδικασία  

1. Προσδιορίζεται ο τρόπος εκτέλεσης του έργου, από το ∆ηµοτικό Συµβούλιο, 
µετά από εισήγηση των ∆/νσεων Τεχνικής Υπηρεσίας ή Μεσαιωνικής Πόλης 
& Αρχαιολογικών Χώρων ή της ∆/νσης Εσόδων & Περιουσίας  (ανάλογα σε 
ποια από τις τρεις  ∆/νσεις αφορά το έργο) εφόσον απαιτείται από τη νοµο-
θεσία. Αν η δράση θα υλοποιηθεί µε ίδια µέσα, λαµβάνεται σχετική απόφαση 
µε τεκµηρίωση της επιλογής. 

2. Προετοιµάζεται από την αρµόδια ∆/νση µε την συνδροµή του Γραφείου Νο-
µικής Υποστήριξης, όπου κριθεί σκόπιµο, η διακήρυξη (το /τα Τεύχος /η 
Προκήρυξης) του έργου µε τη χρήση των προτύπων του Υ.ΠΕ.ΧΩ.∆.Ε. για 
τα έργα  και τεχνικές µελέτες, (www.ggde.gr ).  

3.  Καταρτίζονται οι όροι της διακήρυξης από την ∆ηµαρχιακή Επιτροπή, µετά 
από εισήγηση των αρµοδίων ∆/νσεων (αντίστοιχα κάθε ∆/νση για τις δράσεις 

/ έργα που την αφορούν). 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-01 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από 4 

4. Το σχέδιο της διακήρυξης υποβάλλεται στην οικεία ∆ιαχειριστική Αρχή για να 
εκφραστεί η σύµφωνη γνώµη της, εφόσον το έργο είναι συγχρηµατοδοτούµενο 
και στη ΜΟνάδα ΠΑρακολούθησης ∆Ιαγωνισµών και Συµβάσεων (ΜΟΠΑ∆ΙΣ), 
εφόσον υπερβαίνει τα όρια εφαρµογής των Κοινοτικών Οδηγιών για µεν τα τε-
χνικά έργα µε ευθύνη του Αυτοτελούς Γραφείου Προγραµµατισµού της αρµόδι-
ας ∆ιεύθυνσης (∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών ή ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & 
Αρχαιολογικών Χώρων), για δε τις υπόλοιπες δράσεις (προµήθειες 
/συµβάσεις) µε ευθύνη του Γραφείου Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης σε συ-
νεργασία µε την αρµόδια ∆/νση. 

5. Η έκδοση της Προκήρυξης γίνεται µε ευθύνη του αρµόδιου οργάνου (∆ήµαρχος 
ή το όργανο όπου έχει µεταβιβάσει την αρµοδιότητα αυτή). 

 Η Προκήρυξη του έργου δηµοσιεύεται όπως ορίζει η νοµοθεσία (στον εθνικό 

τύπο, στο τεύχος ∆ηµοσίων Συµβάσεων της Εφηµερίδας της Κυβερνήσεως και 

στην Εφηµερίδα της Ευρωπαϊκής Ένωσης εφόσον το έργο υπερβαίνει τα όρια 

εφαρµογής του Π∆ 60/2007). Υπεύθυνη υπηρεσία για την δηµοσίευση της 

Προκήρυξης είναι το Γραφείο Τύπου ∆ηµοσίων και ∆ιεθνών Σχέσεων της Γενι-

κής ∆/νσης – Αυτοτελούς Τµήµατος ∆ηµάρχου. Με ευθύνη του Τµήµατος Νέων 

Τεχνολογιών και Μηχανογράφησης της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού ενη-

µερώνεται σχετικά και η ιστοσελίδα του ∆ήµου. 

 Η Προκήρυξη διατίθεται στους ενδιαφερόµενους, µαζί µε τα τεύχη που τη συ-

νοδεύουν µε ευθύνη των αρµοδίων ∆/νσεων του ∆ήµου.  

 Σε κάθε περίπτωση οποιαδήποτε ανάθεση για συγχρηµατοδοτούµενα έργα µε 

προϋπολογισµό άνω των 15.000 € , θα πρέπει να τηρεί και την προβλεπόµενη 

στην σχετική Υπουργική Απόφαση (ΥΠΑΣΥ∆ 14053/ΕΥΣ 1749/17.03.08) δη-

µοσιοποίηση. 

6. Κατά τη διάρκεια της περιόδου προετοιµασίας των προσφορών παρέχονται  δι-

ευκρινήσεις, εφόσον ζητηθούν από τους υποψήφιους αναδόχους, για µεν τα τε-

χνικά έργα, από το γραφείο Ελέγχου της ∆/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών και το Αυ-

τοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & Υλοποίησης ‘Έργων της ∆/νσης Μεσαιωνι-

κής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων αντίστοιχα, σε συνεργασία µε τους µελετη-

τές του έργου και τη Νοµική Υπηρεσία όπου απαιτείται. Για δε τις υπόλοιπες 

δράσεις (προµήθειες /συµβάσεις) από το Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρί-

ωσης  σε συνεργασία µε τη Νοµική Υπηρεσία όπου απαιτείται. 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-01 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών   Έκδοση: 1η  
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7. Ορίζεται από το αρµόδιο όργανο (κατά κανόνα από το ∆ηµοτικό Συµβούλιο ή 
∆ηµαρχιακή Επιτροπή ανάλογα µε το είδος της Σύµβασης) η Επιτροπή για τη 
διενέργεια του διαγωνισµού, εφόσον δεν έχει καθορισθεί κάποιο πάγιο όργα-
νο του φορέα (π.χ. Επιτροπή Προµηθειών ή τριµελής Επιτροπή ∆ιαγωνισµού 
για έργα µε προϋπολογισµό κάτω του ανωτάτου ορίου του πτυχίου της Β’ τά-
ξης του Μ.Ε.ΕΠ.). 

8. Η Επιτροπή διενέργειας του διαγωνισµού παραλαµβάνει και αποσφραγίζει  
τις προσφορές σύµφωνα µε τα όσα αναφέρονται στη σχετική διακήρυξη και 
κατά τη διαδικασία που ορίζει η σχετική νοµοθεσία. 

9. Η Επιτροπή αξιολογεί τις προσφορές σύµφωνα µε τη διαδικασία ∆ 03.02 συ-
ντάσσει  σχετικά τα πρακτικά καθώς και την εισήγηση για την ανάθεση.  

 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε03-01.01 Πρότυπα διακηρύξεων δηµοσίων έργων, Απόφαση ΥΠΕΧΩ∆Ε 
∆17α/02/115/ΦΝ. 443/2007, (ΦΕΚ Β 1586) www.ggde.gr 

Ε03-01.02 Απόφαση ∆ηµοτικού Συµβουλίου για τον τρόπο υλοποίησης  

Ε03-01.03 Απόφαση ∆ηµαρχιακής Επιτροπής για κατάρτιση των όρων διακήρυξης 

Ε03-01.04 ∆ιακήρυξη 

Ε03-01.05 Πρακτικό διενέργειας διαγωνισµού 

Αρχεία:  

Α03-01.01 Φάκελος έργου  

 Λοιπά στοιχεία τεκµηρίωσης των ενεργειών (π.χ. απαντήσεις σε αιτήµατα υπο-
ψηφίων αναδόχων, φύλλα εφηµερίδων µε τις δηµοσιεύσεις, αποδεικτικά απο-
στολής, κλπ) 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-02 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Αξιολόγηση προσφορών   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 4 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η διασφάλιση της νόµιµης αξιολόγησης των προ-
σφορών των διαγωνιζοµένων,  η εισήγηση στο αποφαινόµενο όργανο και η ανα-
κήρυξη του αναδόχου µε βάση τους όρους της διακήρυξης.  

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται κατά την αξιολόγηση των προσφορών για τη σύναψη 

συµβάσεων εκτέλεσης έργων, προµηθειών, µελετών και υπηρεσιών (τύπος επι-

βεβαίωσης Α ή Β).  

Η αξιολόγηση των προσφορών των υποψήφιων αναδόχων πραγµατοποιείται 
βάσει του υφιστάµενου θεσµικού πλαισίου που διέπει τον διαγωνισµό και τα κρι-
τήρια επιλογής που έχουν προσδιορισθεί στο Τεύχος Προκήρυξης. Η αναλυτική 
τεκµηρίωση της αξιολόγησης θα πρέπει να αποτυπώνεται στο Πρακτικό Αξιολό-
γησης των προσφορών. 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.03-01: Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών. 

2. Η διαδικασία ∆.03-03 :Χειρισµός ενστάσεων. 

3. Η διαδικασία ∆.03-04 :Υπογραφή σύµβασης, ολοκλήρωση διαγωνισµού. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

α) Για τα έργα, άρθρο 20 του Π.∆. 609/1985.  
β) Για τις προµήθειες, Ν. 2286/14995, (άρθρο 4 παρ. 5) και άρθρο 15 του ΕΚ-

ΠΟΤΑ.   
γ) Για τις υπηρεσίες, άρθρο 20 του Π.∆. 28/1980.  
δ) Για τις µελέτες, άρθρο 13 παρ. 5 του Ν. 3316/2005. 

 
Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκά-
στοτε ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, 
ΥΠΟΙΟ, ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελί-
δων www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  

 





Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-02 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Αξιολόγηση προσφορών   Έκδοση: 1η  
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4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη) για τη διενέργεια της διαδικασίας 
είναι τα ακόλουθα: 
α) Η Επιτροπή ∆ιαγωνισµού και Αξιολόγησης Προσφορών 

β) Η Επιτροπή Προµηθειών  

β) Η ∆ηµαρχιακή Επιτροπή. 

γ) ∆ηµοτικό Συµβούλιο 

δ) ∆ήµαρχος 

 

5. ∆ιαδικασία 

5.1 Για τεχνικά έργα 
1. Ελέγχεται, από την Επιτροπή ∆ιαγωνισµού, αν το φυσικό ή νοµικό πρόσωπο 

που κατέθεσε την προσφορά έχει το σχετικό δικαίωµα και τα ζητούµενα ε-
παγγελµατικά προσόντα (έλεγχος δικαιολογητικών για τη νοµιµότητα της 
συµµετοχής).  

2. Στη συνέχεια, ελέγχεται ο φάκελος συµµετοχής στον διαγωνισµό και το πα-
ραδεκτό των οικονοµικών προσφορών. Κατά τη διαδικασία αυτή, ελέγχεται η 
πληρότητα των υπογραφών και µονογραφών, τα δικαιολογητικά συµµετοχής, 
η ορθότητα συµπλήρωσης του Εντύπου Οικονοµικής Προσφοράς, η ορθή 
αναγραφή των επιµέρους ποσοστών έκπτωσης και η οµαλότητα αυτών µε-
ταξύ τους. Σε περίπτωση απόλυτης ταύτισης των οικονοµικών προσφορών 
διενεργείται κλήρωση. Η διαδικασία ολοκληρώνεται αυθηµερόν ή, αν οι δια-
γωνιζόµενοι είναι πολλοί, τις αµέσως επόµενες ηµέρες.  

3. Το πρακτικό της Επιτροπής ∆ιαγωνισµού µε τον αναδειχθέντα µειοδότη υ-
ποβάλλεται στη ∆ηµαρχιακή Επιτροπή.  

4. Η ∆ηµαρχιακή  Επιτροπή µε απόφασή της εγκρίνει το αποτέλεσµα  του δια-
γωνισµού, αφού χειριστεί τις πιθανές ενστάσεις σύµφωνα µε τη διαδικασία 
∆03.03 και παραπέµπει το θέµα στο ∆ηµοτικό Συµβούλιο για κατακύρωση 
του ∆ιαγωνισµού κοινοποιώντας το σχετικό έγγραφο και στην αρµόδια ∆ιεύ-
θυνση. 

 

 

 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-02 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Αξιολόγηση προσφορών   Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 4 

5.2 Για προµήθειες και υπηρεσίες 

1. Αξιολογούνται οι προσφορές µε βάση τη διαδικασία τα κριτήρια που ορίζει  
νοµοθεσία και η ∆ιακήρυξη από την Επιτροπή Προµηθειών ή από την οριζό-
µενη Επιτροπή διενέργειας διαγωνισµού.  

2. Η Επιτροπή µετά την παραπάνω αξιολόγηση (έλεγχος δικαιολογητικών για 
τη νοµιµότητα της συµµετοχής, αξιολόγηση τεχνικής προσφοράς, αξιολόγη-
ση οικονοµικής προσφοράς), συντάσσει σχετικό πρακτικό και εισήγηση ανά-
θεσης. 

3. Η εισήγηση υποβάλλεται προς τη ∆ηµαρχιακή Επιτροπή ή, για τις περιπτώ-
σεις της απευθείας ανάθεσης ή πρόχειρου διαγωνισµού, προς το ∆ήµαρχο.  

4. Η ∆ηµαρχιακή  Επιτροπή µε απόφασή της κατακυρώνει  το διαγωνισµό, αφού 
χειριστεί τις πιθανές ενστάσεις σύµφωνα µε τη διαδικασία ∆ 03.03. 

 

5.3 Για µελέτες (υπαγόµενες στο Ν. 3316/05) 

1. Η Επιτροπή ∆ιαγωνισµού προβαίνει στον έλεγχο των δικαιολογητικών συµµε-
τοχής και αποφασίζει για την νοµιµότητα της συµµετοχής των διαγωνιζοµέ-
νων, συντάσσοντας πρακτικό το οποίο κοινοποιεί στους υποψήφιους. 

2. Η Επιτροπή ∆ιαγωνισµού, σε κλειστή συνεδρίαση, ελέγχει τις τεχνικές προ-
σφορές και τις βαθµολογεί.  

3. Το πρακτικό µε τη βαθµολογία της τεχνικής προσφοράς και τη σχετική αιτιο-
λογία κοινοποιείται στους υποψήφιους.  

4. Γνωστοποιείται εγγράφως στους υποψηφίους, η ηµεροµηνία αποσφράγισης 
των οικονοµικών προσφορών. 

5. Σε δηµόσια συνεδρίαση της Επιτροπής ∆ιαγωνισµού αποσφραγίζονται οι οι-
κονοµικές προσφορές και καταχωρείται το περιεχόµενό τους στο πρακτικό.  

6. Η Επιτροπή ∆ιαγωνισµού εξάγει τις τελικές βαθµολογίες οι οποίες είναι συ-
νάρτηση των βαθµολογιών των τεχνικών προσφορών και των οικονοµικών 
προσφορών.  

7. Η Επιτροπή ∆ιαγωνισµού εισηγείται την ανάθεση της σύµβασης στον υπο-
ψήφιο που υπέβαλε την πλέον συµφέρουσα προσφορά, µε στάθµιση της 
βαθµολογίας των τεχνικών και των οικονοµικών προσφορών. Επί ισοβαθµίας 
προκρίνεται ο υποψήφιος µε τη µεγαλύτερη βαθµολογία της τεχνικής προ-
σφοράς. 

8. Η ∆ηµαρχιακή  Επιτροπή µε απόφασή της κατακυρώνει  τον διαγωνισµό, α-
φού χειριστεί τις πιθανές ενστάσεις σύµφωνα µε τη διαδικασία ∆ 03.03. 
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6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε03-02.01 Πρακτικό διαγωνισµού 

Ε03-02.02 Απόφαση Κατακύρωσης διαγωνισµού 

  

Αρχεία:  

 Φάκελος έργου 

 

 

 

 





Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-03 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Χειρισµός ενστάσεων    Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 3 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι ο νόµιµος χειρισµός των ενστάσεων ή άλλων δια-
φωνιών, που υποβάλλονται εκ µέρους των υποψηφίων Αναδόχων  µέχρι την υ-
πογραφή της σύµβασης. Η ορθή εξέταση των ενστάσεων διασφαλίζει τη νοµιµό-
τητα της ανάθεσης του έργου ως προς την επιλογή του καταλληλότερου αναδό-
χου.  

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται κατά τη διενέργεια διαγωνισµών για τη σύναψη συµ-
βάσεων εκτέλεσης έργων, προµηθειών, υπηρεσιών και µελετών (τύπος επιβε-
βαίωσης Α ή Β). 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.06-01 :Παρακολούθηση της ισχύουσας νοµοθεσίας. 

2. Η διαδικασία  ∆.06-02 :Εξασφάλιση νοµικής κάλυψης. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

α) Για τα έργα, άρθρο 20 του Π.∆. 609/1985.  
β) Για τις προµήθειες, Ν. 2286/14995, (άρθρο 4 παρ. 5) και άρθρο 15 του ΕΚ-

ΠΟΤΑ.  
γ) Για τις υπηρεσίες, άρθρο 20 του Π.∆. 28/1980.  
δ) Για τις µελέτες, άρθρο 13 παρ. 5 του Ν. 3316/2005 
 

Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκά-
στοτε ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, 
ΥΠΟΙΟ, ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελί-
δων www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  
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 Κωδικός: ∆.03-03 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Χειρισµός ενστάσεων    Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 3 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη) για τη διενέργεια της διαδικασίας 
είναι τα ακόλουθα: 
 
α) Επιτροπή ∆ιαγωνισµού 

β) ∆ηµαρχιακή Επιτροπή 

γ) Γραφείο Νοµικής Υποστήριξης 

δ) ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών 

ε) ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων 

στ) ∆/νση Εσόδων & Περιουσίας 

 

5. ∆ιαδικασία 

1. Ανάλογα µε τους λόγους που επικαλείται ο ενιστάµενος και τη φύση των θε-
µάτων, η ένσταση τίθεται υπόψη της νοµικής υπηρεσίας και εκφράζεται η 
άποψή της (π.χ. για το εµπρόθεσµο και παραδεκτό της ένστασης) εφόσον 
κριθεί σκόπιµο από την Επιτροπή ∆ιαγωνισµού. 

2. Ακολουθεί εισήγηση της υπηρεσίας που είναι αρµόδια για τη διεξαγωγή του 
διαγωνισµού ή της Επιτροπής ∆ιαγωνισµού, ανάλογα µε το είδος της σύµ-
βασης και τις προβλέψεις της νοµοθεσίας. 

3. Επί της ενστάσεως αποφαίνεται το αρµόδιο όργανο (∆ηµαρχιακή Επιτροπή). 

4. Η απόφαση κοινοποιείται µε ευθύνη των αρµοδίων ∆/νσεων δηλαδή της 
∆/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών ή της ∆/νσης Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολο-
γικών Χώρων ή της ∆/νσης Εσόδων & Περιουσίας, στον ενιστάµενο και 
στους λοιπούς τυχόν ενδιαφερόµενους, µε µνεία των δικαιωµάτων τους και 
των προθεσµιών για προσφυγή στη δικαιοσύνη. 
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 Κωδικός: ∆.03-03 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Χειρισµός ενστάσεων    Έκδοση: 1η  
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6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

  

  

  

  

Αρχεία:  

 Στοιχεία τεκµηρίωσης των ενεργειών (π.χ. γνωµοδοτήσεις, ανα-
κοινώσεις. αποδεικτικά, πρακτικά, αποφάσεις επί των ενστάσεων 
κλπ) 

  

  

 

. 

 





Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-04 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Υπογραφή σύµβασης, ολοκλήρωση διαγωνισµού    Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 3 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η διασφάλιση  των ενεργειών που απαιτούνται µετά 
την κατακύρωση του διαγωνισµού και µέχρι την υπογραφή της σύµβασης  

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται κατά τη διενέργεια των διαγωνισµών για τη σύναψη 
συµβάσεων εκτέλεσης έργων, προµηθειών, υπηρεσιών και µελετών(τύπος επι-
βεβαίωσης Α ή Β). 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.03-01 :Προετοιµασία και διενέργεια διαγωνισµών. 

2. Η διαδικασία ∆.03-02 :Αξιολόγηση προσφορών. 

3. Η διαδικασία ∆.04-02.1 :Έλεγχος τήρησης λοιπών υποχρεώσεων Αναδόχου. 

 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο  

α) Ν. 3614/07 «∆ιαχείριση, έλεγχος και εφαρµογή αναπτυξιακών παρεµβάσεων 
για την προγραµµατική περίοδο 2007-2013», άρθρα 3 σηµείο (ιδ), άρθρο 5  
περ.2 σηµείο (xνι), άρθρο 6 παρ.1 σηµείο (ιστ) και άρθρο 21 παρ.2 & 5. 

β)  Άρθρο 19 παρ. 8 του Π.∆. 774/1980 όπως ισχύει. 
 
Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκάστοτε 
ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, ΥΠΟΙΟ, 
ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελίδων 
www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com 
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 Κωδικός: ∆.03-04 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Υπογραφή σύµβασης, ολοκλήρωση διαγωνισµού    Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 3 

 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη) για τη διενέργεια της διαδικασίας 
είναι τα ακόλουθα: 

α) ∆ήµαρχος  

β) ∆ηµοτικό Συµβούλιο 

γ) ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και το Αυτοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & 

Υλοποίησης ‘Έργων της ιδίας ∆/νσης.  

δ) ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων και το Αυτοτελές Γραφείο 

Προγραµµατισµού & Υλοποίησης ‘Έργων της ιδίας ∆/νσης. 

ε) ∆/νση Εσόδων & Περιουσίας. 

στ) Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατισµού 

& Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού.  

ζ) Γραφείο Νοµικής Υποστήριξης της Γενικής ∆/νσης – Αυτοτελούς Τµήµατος ∆η-

µάρχου. 

 

 

5. ∆ιαδικασία 

1. Η κατακυρωτική του διαγωνισµού απόφαση, κοινοποιείται στον ανάδοχο µε 
ευθύνη των αρµοδίων ∆/νσεων ( ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών ή ∆/νση Με-
σαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων ή ∆/νση Εσόδων & Περιουσίας) 
ενώ συγχρόνως του ζητείται να προσκοµίσει την εγγύηση καλής εκτέλεσης, 
επικαιροποιηµένα δικαιολογητικά συµµετοχής και τυχόν άλλα δικαιολογητικά 
που απαιτούνται από τη Προκήρυξη (π.χ. έλεγχος ΕΣΡ). 

2. Από την αρµόδια ∆/νση διενεργείται έλεγχος των δικαιολογητικών που προ-
σκοµίζει ο Ανάδοχος για την υπογραφή της σύµβασης.  

3. Σε περίπτωση που ο έλεγχος των δικαιολογητικών αποβεί αρνητικός, ενηµε-
ρώνεται το ∆ηµοτικό Συµβούλιο και κινείται η προβλεπόµενη από την Προ-
κήρυξη διαδικασία έκπτωσης του αναδόχου ή και  άλλων κυρώσεων και η 
ανάθεση στον επόµενο κατά σειρά κατάταξης ή η επανάληψη του διαγωνι-
σµού σύµφωνα µε τη νοµοθεσία. 

4. Σε περίπτωση θετικού ελέγχου η αρµόδια υπηρεσία καταρτίζει  το σχέδιο της 
σύµβασης µε τον ανάδοχο σύµφωνα µε το αντικείµενο και τους όρους της 
Προκήρυξης. Αξιοποιούνται, εφόσον υπάρχουν, διαθέσιµα πρότυπα συµβά-



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.03-04 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-03 

Υπογραφή σύµβασης, ολοκλήρωση διαγωνισµού    Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από 3 

σεων από τις ∆ιαχειριστικές Αρχές και εφόσον κριθεί σκόπιµο ζητείται η συν-
δροµή της νοµικής υποστήριξης.  

5. Το σχέδιο της σύµβασης µαζί µε φάκελο µε τα απαραίτητα έγγραφα που τεκ-
µηριώνουν τη νοµιµότητα της διαδικασίας, υποβάλλεται για µεν τα τεχνικά 
έργα από τα Αυτοτελή Γραφείο Προγραµµατισµού των αρµόδιων ∆ιευθύν-
σεων Τεχνικών Υπηρεσιών και Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώ-
ρων για έλεγχο στη ∆ιαχειριστική Αρχή, ή στον Ενδιάµεσο φορέα ∆ιαχείρι-
σης, αν το έργο χρηµατοδοτείται από Κοινοτικούς πόρους. Για δε τις υπόλοι-
πες δράσεις (προµήθειες /συµβάσεις) υποβάλλεται από το Γραφείο Προ-
γραµµατισµού & Τεκµηρίωσης σε συνεργασία µε την αρµοδία ∆/νση του ∆ή-
µου.  

6. Το σχέδιο της σύµβασης, µε το φάκελο του διαγωνισµού, εφόσον εµπίπτει 
στα προβλεπόµενα από τη νοµοθεσία όρια, υποβάλλεται για έλεγχο στο Ε-
λεγκτικό Συνέδριο. 

7. Εφόσον ο έλεγχος αποβεί θετικός, υπογράφεται η σύµβαση µε τον ανάδοχο 
από το αρµόδιο όργανο του ∆ήµου Ροδίων. 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε03-04.01 Πρότυπα τεύχη συµβάσεων των ∆ιαχειριστικών Αρχών ή της 
ΜΟ∆ 

  

  

  

Αρχεία:  

 Στοιχεία τεκµηρίωσης των ενεργειών (π.χ. δικαιολογητικά, εγγυητικές 
επιστολές, γνωµοδοτήσεις, ανακοινώσεις. αποδεικτικά, πρακτικά, απο-
φάσεις επί των ενστάσεων κλπ) 

  

 

 

 


