
 
 

 

  Σελίδα i από  ii 

∆ήµος Ροδίων  

∆/νση:  Πλατεία Ελευθερίας 

Τηλ/Fax: 22410-46200/ 22410-46379 

ΦΦοορρέέααςς::  

e-mail: info@rhodes.gr 

  
Αριθµός Ηµεροµηνία ∆.Α. Απόφαση  Επιβεβαίωσης 

∆ιαχειριστικής Επάρκειας 
(Μεταβατικό Σύστηµα) 

   

  

Α Β Γ Τύπος  
Επιβεβαίωσης √  √   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Σύµφωνα µε την Απόφαση 1258/ΕΥΣ-281 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο: 
 «Ρυθµίσεις για τη διαδικασία επιβεβαίωσης της διαχειριστικής επάρκειας των δικαιούχων της περιόδου 2007 – 

2013, µέχρι την έκδοση του Ελληνικού Προτύπου ∆ιοίκησης και ∆ιαχείρισης Έργων (µεταβατική περίοδος)» 

και την Εγκύκλιο 4670/ΕΥΣ-551 της Γ.Γ.Ε.Α. /ΥΠ.ΟΙ.Ο: 

 «Οδηγίες προς τις Ε.Υ.∆. για την επιβεβαίωση της διαχειριστικής επάρκειας δικαιούχων περιόδου 2007 – 2013 
για το  διάστηµα µέχρι την έναρξη  της εφαρµογής του Ελληνικού Προτύπου ∆ιοίκησης και ∆ιαχείρισης Έργων 

(µεταβατική περίοδος)» 
 
 

Σειρά ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 Έκδοση: 1η 

Επιχειρησιακός Σχεδιασµός και Ωρίµανση Έργων 

(παρ. 3.3 της Εγκυκλίου 4670/ΕΥΣ-551) 

 
 
 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: Ε∆∆Ε-02 ∆ήµος Ροδίων 
Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Επιχειρησιακός Σχεδιασµός και Ωρίµανση Έργων  Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα ii από   ii 

 

 

Περιεχόµενα 

 

Κωδικός 
∆ιαδ/σίας 

Παράγρ. 
Εγκυκλ. Τίτλος ∆ιαδικασίας Σελίδες 

∆.02-01 3.3.1 Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού 
και ωρίµανσης έργων 

4 

∆.02-02 3.3.2 ∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση 
και την υλοποίηση του Έργου 

4 

∆.02-03 3.3.3 Σχεδιασµός,  προγραµµατισµός και υλοποίηση των 
απαιτούµενων µελετών 4 

∆.02-04 3.3.4 ∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων – κυριότη-
τας ακινήτων 4 

 
 
 
 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-01 ∆ήµος Ροδίων  Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού και 
ωρίµανσης έργων 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 4 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η εξασφάλιση της δυνατότητας αποτελεσµατικής 
υλοποίησης των έργων  του ∆ήµου Ροδίων µέσω ενός λεπτοµερούς προγραµµα-
τισµού και καθορισµού των απαιτήσεων του σχεδιασµού των έργων και των ε-
νεργειών που είναι απαραίτητες για την ωρίµανσή τους, έτσι ώστε να είναι δυνατή 
η έγκαιρη έναρξη της υλοποίησής τους χωρίς προβλήµατα.  

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται κατά την περίοδο των προκαταρκτικών ενεργειών και 
της προετοιµασίας των έργων (τύπος επιβεβαίωσης Α) και καλύπτει όλα τα στά-
δια από την αρχική διαπίστωση της αναγκαιότητάς τους, την αξιολόγηση της 
σκοπιµότητας και της εφικτότητας, τον καθορισµό του αντικειµένου τον προγραµ-
µατισµό και την εκπόνηση των απαιτούµενων µελετών, τον καθορισµό του τρό-
που υλοποίησης, µέχρι την κατάρτιση του σχετικού Τεχνικού ∆ελτίου και την έ-
νταξή τους σε κάποιο Επιχειρησιακό Πρόγραµµα, για τη χρηµατοδότησή τους. 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.01-01: Κατάρτιση ετήσιου προγράµµατος. 

2. Η διαδικασία ∆.01-02: Επανεξέταση ετήσιου προγράµµατος και  αναθεώρη-
ση. 

3. Η διαδικασία ∆.02-02: ∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση 
και υλοποίηση του έργου. 

4. Η διαδικασία ∆.02-03: Σχεδιασµός, προγραµµατισµός και υλοποίηση των 
απαιτούµενων µελετών. 

5. Η διαδικασία ∆.02-04: ∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων –
κυριότητας ακινήτων.  

6. Η διαδικασία ∆.04-03.02: Επικοινωνία και ενηµέρωση ∆ιαχειριστικής Αρχής. 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο 

α) «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» και Οργανισµός Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) του Ο.Τ.Α. 

β) Για τα τεχνικά έργα, ο Ν. 1418/1984, τα Π.∆. 609/1985 και 171/1987, ο 
Ν.3263/2004, ο Ν. 3316/2005. 
Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκά-
στοτε ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-01 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού και 
ωρίµανσης έργων 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 4 

ΥΠΟΙΟ, ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελί-
δων www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  

 

 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη)  για τη διενέργεια της διαδικασί-
ας είναι τα ακόλουθα: 
 
α) ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών µε το Αυτοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & Υ-
λοποίησης ‘Έργων.  
  
β) ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων µε το Αυτοτελές Γραφείο 
Προγραµµατισµού & Υλοποίησης ‘Έργων  
 
γ) Το Γραφείο Προγραµµατισµού του Τµήµατος Προγραµµατισµού & Επιχειρησι-
ακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού. 
  

 

5. ∆ιαδικασία 

1. Από το Ετήσιο Τεχνικό Πρόγραµµα  προσδιορίζονται τα έργα για τα οποία θα 
πρέπει να γίνει αναλυτικός προσδιορισµός των σχεδιαστικών απαιτήσεών 
τους και των ενεργειών ωρίµανσής τους. Ο προσδιορισµός αυτός γίνεται µε 
ευθύνη του Αυτοτελούς Γραφείου Προγραµµατισµού και Υλοποίησης Έργων 
της ∆/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών και του Αυτοτελούς Γραφείου Προγραµµα-
τισµού και Υλοποίησης Έργων της ∆/νσης Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολο-
γικών Χώρων.  

2. Kαθορίζεται το πλαίσιο των απαιτήσεών τους καθώς και οι απαραίτητες ε-
νέργειες για το σχεδιασµό και την ωρίµανσή τους. Οι απαιτήσεις αυτές µπο-
ρεί να είναι: 

• σε ανθρώπινο δυναµικό, εξοπλισµό και οικονοµικούς πόρους. 

• έκδοσης του απαιτούµενου κανονιστικού πλαισίου για την εκτέλεση του 
έργου. 

• εκπόνησης µελετών ή αναγκαίες πιθανές αδειοδοτήσεις. 

• απαλλοτριώσεις οικοπέδων.  

 

Οι απαιτήσεις καταγράφονται σε κατάλληλους πίνακες (Πίνακας απαιτήσεων 
έργου) µε στόχο την κατάλληλη αρχειοθέτησή τους, αλλά και τη δροµολόγη-
ση και παρακολούθηση των επόµενων ενεργειών. Ο προσδιορισµός των 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-01 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού και 
ωρίµανσης έργων 

 Έκδοση: 1η  
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απαιτήσεων και η συµπλήρωση του ανωτέρω Πίνακα γίνεται από το Αυτοτε-
λές Γραφείο Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων της ∆/νσης Τεχνικών 
Υπηρεσιών σε συνεργασία µε τον Προϊστάµενο της ανωτέρω ∆/νσης για τις 
δράσεις που έχουν ενταχθεί στο Ετήσιο Τεχνικό Πρόγραµµα της ∆/νσης. Για 
τις δράσεις που έχουν ενταχθεί στο Ετήσιο Τεχνικό Πρόγραµµα της ∆/νσης  
Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων ο προσδιορισµός των απαιτή-
σεων και η συµπλήρωση του ανωτέρω πίνακα γίνεται από το Αυτοτελές 
Γραφείο Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων της ∆/νσης Μεσαιωνικής 
Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων σε συνεργασία µε τον Προϊστάµενο της 
∆/νσης.  

Κατά τον καθορισµό των απαιτήσεων για την ωρίµανση των έργων, λαµβά-

νονται ιδιαίτερα υπόψη οι αποφάσεις του Υπουργού ΠΕΧΩ∆Ε ή των κατά 

περίπτωση αρµοδίων υπουργών που καθορίζουν ειδικότερα τις ενέργειες και 

τα στοιχεία που απαιτούνται για κάθε κατηγορία έργων, οι οδηγοί της ΜΟ∆ 

και τα πρότυπα τεύχη ελάχιστων απαιτήσεων για περιφερειακά έργα του υ-

πουργείου Οικονοµίας και Οικονοµικών . 

 

3. Με ευθύνη των Αυτοτελών Γραφείων Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έρ-
γων των ∆/νσεων Τεχνικής και Μεσαιωνική Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων 
τηρείται «Φάκελος Ωρίµανσης» του έργου στο οποίο καταχωρούνται όλα τα 
σχετικά έγγραφα, όπως Μελέτη Σκοπιµότητας, αποτελέσµατα ερευνών, Τε-
χνικό ∆ελτίο, εγκρίσεις, αλληλογραφία, χρονοδιάγραµµα ενεργειών. 

4. Ειδικότερα, ο Φάκελος Ωρίµανσης θα περιλαµβάνει: 

•  την τεκµηρίωση της σκοπιµότητας του έργου. 

• το τεύχος των τεχνικών δεδοµένων του έργου, όπως αυτό καθορίζεται 
στην παρ. α του άρθρου 4 του Ν.3316/05 (σε περίπτωση τεχνικών έργων) 
και την προεκτίµηση της αµοιβής. 

• τα στοιχεία για τη φύση  και τα ιδιαίτερα χαρακτηριστικά του έργου 

• το πρόγραµµα των απαιτούµενων µελετών και υπηρεσιών για την ωρί-
µανση και το χρονοδιάγραµµα των κάθε είδους ενεργειών που θα απαιτη-
θούν για την ωρίµανση του έργου µέχρι την έναρξη της υλοποίησής του. 

• την εκτιµώµενη διάρκεια του έργου.  

• το προεκτιµώµενο κόστος. 

• τον τρόπο χρηµατοδότησης του έργου. 

• τις αποφάσεις καθορισµού αρµοδιοτήτων και ευθυνών. 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-01 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού και 
ωρίµανσης έργων 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 4 από 4 

5. Τα Αυτοτελή Γραφεία Προγραµµατισµού και Υλοποίησης έργων που υπάγο-
νται αντίστοιχα στην ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και στην ∆/νση Μεσαιωνικής 
Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων µεριµνούν για τη σύνταξη, την παρακολού-
θηση και την περιοδική επικαιροποίηση µε ηλεκτρονικό ή άλλο τρόπο, ενός 
συνολικού χρονοδιαγράµµατος των κάθε είδους ενεργειών ωρίµανσης του 
έργου. 

6. Τα Αυτοτελή Γραφεία Προγραµµατισµού και Υλοποίησης έργων που υπάγο-
νται αντίστοιχα στην ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και στην ∆/νση Μεσαιωνικής 
Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων µεριµνούν για την υποβολή προς το Γραφείο 
Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατισµού & Επι-
χειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού του ∆ήµου, πε-
ριοδικών αναφορών για την πρόοδο της ωρίµανσης των έργων που περιλαµ-
βάνονται στο Ετήσιο Πρόγραµµα ∆ράσεων. 

7. Το Γραφείο Προγραµµατισµού και Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατι-
σµού & Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού του 
∆ήµου, βάσει των περιοδικών αναφορών που λαµβάνει από τα Αυτοτελή 
Γραφεία Προγραµµατισµού και Υλοποίησης Έργων των ∆/νσεων Τεχνικής 
Υπηρεσίας και Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων, ελέγχει το χρο-
νοδιάγραµµα των κάθε είδους ενεργειών και ενηµερώνει σχετικά τη ∆ηµοτική 
Αρχή / ∆ιοίκηση του ∆ήµου. Επίσης υποβάλλει προς τη ∆ηµοτική Αρχή / ∆ιοί-
κηση του ∆ήµου τις απαραίτητες εισηγήσεις για την λήψη σχετικών αποφά-
σεων. Τα σχετικά έγγραφα αρχειοθετούνται στον Φάκελο Ωρίµανσης του έρ-
γου. 

Επισηµαίνεται ότι ο «Φάκελος Ωρίµανσης» του έργου, κατά τη φάση υλοποί-
ησης θα ενσωµατωθεί στο «Φάκελο Έργου» (κατά Ν. 3316/2005 για τεχνικά 
έργα ή ανάλογο φάκελο για προµήθειες ή υπηρεσίες), ο οποίος συµπληρώ-
νεται και επικαιροποιείται σε όλα τα επόµενα στάδια υλοποίησης του έργου 
έως και την οριστική του παραλαβή. 

Σε περίπτωση που το έργο δεν προχωρήσει στην υλοποίησή του, ο «Φάκε-
λος Ωρίµανσης» αρχειοθετείται στο αντίστοιχο αρχείο.  

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-01 ∆ήµος Ροδίων  Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού και 
ωρίµανσης έργων 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 4 

 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε02-01.01 Τεχνικό ∆ελτίο  

Ε02-01.02 Πίνακας απαιτήσεων έργου 

Ε02-01.03 Χρονοδιάγραµµα ωρίµανσης έργου 

Ε02-01.04 Αναφορά προόδου ωρίµανσης έργων 

.  

Αρχεία:  

Α-02-01.01 Φάκελος Ωρίµανσης Έργου 

 

  

  

 

Σε παράρτηµα της παρούσας ενσωµατώνονται τα έντυπα που  χρησιµοποιεί ο ∆ήµος Ρο-
δίων.   



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση και 
την υλοποίηση του Έργου 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 4 

1. Σκοπός 

Η διασφάλιση των απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση και υλοποίηση των 
έργων  (παροχής υπηρεσιών, εκτέλεσης ή προµηθειών ή υλοποίησης τεχνικών 
έργων) του ∆ήµου Ροδίων.  

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται στο σύνολο των έργων (τύπος επιβεβαίωσης Α ή Β) 
του ∆ήµου Ροδίων. 

Ως «έργο», νοείται κάθε πράξη ή δράση του Ο.Τ.Α. της οποίας το αποτέλεσµα 
καλύπτει αναπτυξιακές, κοινωνικές ή περιβαλλοντικές ανάγκες και η οποία υλο-
ποιείται είτε ως «παροχή υπηρεσιών», είτε ως «απόκτηση εξοπλισµού» (προµή-
θειες) είτε ως «υλοποίηση υποδοµών» (σχεδιασµό και εκτέλεση τεχνικών έργων), 
ή και µε συνδυασµό αυτών των τρόπων. 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.01-01: Κατάρτιση ετήσιου προγράµµατος. 

2. Η διαδικασία ∆.01-02: Επανεξέταση ετήσιου προγράµµατος και  αναθεώρη-
ση. 

3. Η διαδικασία ∆.02-01: Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού 
και ωρίµανσης έργων. 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο 

α) «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» και Οργανισµός Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) του Ο.Τ.Α. 

β) Για τα τεχνικά έργα, ο Ν. 1418/1984, τα Π.∆. 609/1985 και 171/1987, ο 
Ν.3263/2004, ο Ν. 3316/2005, 

γ) Τα Π.∆. 59/2007 και 60/2007. 

δ) Για τις προµήθειες ο Ν. 2286/1995 και η Υ.Α. 11389/1993 (ΕΚΠΟΤΑ). 

ε) Για τις υπηρεσίες ο «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» (άρ. 209) και το Π.∆. 
28/1980.  

Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκάστοτε 
ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, ΥΠΟΙΟ, 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση και 
την υλοποίηση του Έργου 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από  4 

ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελίδων 
www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  

 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη)  για την διενέργεια της διαδικα-

σίας είναι τα ακόλουθα: 

α) ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και το Αυτοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & 

Υλοποίησης ‘Έργων της ιδίας ∆/νσης. 

β) ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων και το Αυτοτελές Γραφείο  

Προγραµµατισµού &  Υλοποίησης Έργων της ιδίας ∆/νσης 

γ) ∆/νση Εσόδων & Περιουσίας 

δ) Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατισµού & 

Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού. 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση και 
την υλοποίηση του Έργου 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από  4 

5. ∆ιαδικασία 

1. Με ευθύνη εκάστου από τα Αυτοτελή Γραφεία Προγραµµατισµού & Υλοποί-
ησης Έργων που υπάγονται αντίστοιχα στην ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και 
την ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων, συντάσσεται και 
υποβάλλεται στη ∆ιαχειριστική Αρχή η αίτηση έγκρισης για χρηµατοδότηση 
του Τεχνικού Έργου /µελέτης συνοδευόµενη από το αντίστοιχο Τεχνικό ∆ελ-
τίο. Για τις υπόλοιπες δράσεις (προµήθειες /συµβάσεις) αρµόδιο είναι το 
Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης σε συνεργασία µε την αρµοδία 
∆/νση.  

2. Από το Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης σε συνεργασία µε τις αρ-
µόδιες ∆/νσεις διερευνάται η δυνατότητα  χρηµατοδότησης όλων των φάσε-
ων υλοποίησης του έργου (µελέτη, κατασκευή, αγορά εξοπλισµού, προκα-
ταρκτικές µελέτες, λειτουργικές δαπάνες κ.ά), και συντάσσονται αντίστοιχες 
προτάσεις προς ευρωπαϊκά ή εθνικά προγράµµατα ή γίνεται εισήγηση για 
την αξιοποίηση ιδίων πόρων. 

3. Σε περίπτωση που κριθεί απαραίτητο να χρηµατοδοτηθούν εργασίες ωρί-
µανσης, αυτές καταγράφονται και γίνονται οι απαραίτητες εισηγήσεις για τη 
χρηµατοδότησή τους, έτσι ώστε να εξασφαλιστούν οι απαραίτητοι πόροι για 
την εκτέλεσή τους. 

4. Σε περίπτωση που η ∆ιαχειριστική Αρχή ζητήσει επιπλέον πληροφορίες ή 
τροποποίηση της πρότασης, για µεν τα Τεχνικά Έργα αρµόδια είναι τα Αυτο-
τελή Γραφεία Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων για να δώσουν τις ζη-
τούµενες πληροφορίες καθώς και να συντάξουν την τροποποιηµένη πρότα-
ση και να την υποβάλλουν στην ∆ιαχειριστική Αρχή, για δε τις υπόλοιπες 
δράσεις (προµήθειες /συµβάσεις) υπεύθυνο είναι το Γραφείο Προγραµµατι-
σµού & Τεκµηρίωσης σε συνεργασία µε την αρµοδία ∆/νση του ∆ήµου 

5. Με ευθύνη του Γραφείου Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης σε συνεργασία 
µε τις αρµόδιες ∆/νσεις  υποβάλλονται προς τα αρµόδια όργανα του ∆ήµου 
Ροδίων οι απαραίτητες εισηγήσεις για τη λήψη αποφάσεων και υποβολή των 
αντίστοιχων αιτήσεων για χρηµατοδότηση του έργου. 

6. Εφόσον ο ∆ήµος δεν έχει εξασφαλίσει χρηµατοδότηση από προγράµµατα 
για την ωρίµανση των έργων, εγγράφει τις απαιτούµενες δαπάνες για ωρί-
µανση του έργου (π.χ. εκπόνηση µελετών), από ίδιους πόρους στον προϋ-
πολογισµό του. 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-02 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων πόρων για την ωρίµανση και 
την υλοποίηση του Έργου 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 4 από  4 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε02-02.01 Τεχνικό ∆ελτίο  

  

Αρχεία:  

Α-02-01.01 Φάκελος Ωρίµανσης Έργου 

 

  

 

Σε παράρτηµα της παρούσας ενσωµατώνονται τα έντυπα που θα χρησιµοποιεί ο ∆ήµος.  

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-03 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Σχεδιασµός, προγραµµατισµός και υλοποίηση  απαιτούµε-
νων µελετών 

 Έκδοση: 1η  

 

 
ΚΕ∆ΚΕ-ΕΕΤΑΑ  Σελίδα 1 από 4 

1. Σκοπός 

Η διασφάλιση της εκπόνησης των απαιτούµενων µελετών για την ωρίµανση και 
υλοποίηση έργων του ∆ήµου Ροδίων κατά τρόπο έγκαιρο και µε τα απαιτούµενα 
χαρακτηριστικά ποιότητας. 

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται στο σύνολο των έργων (τύπος επιβεβαίωσης Α ή Β) 
του ∆ήµου Ροδίων για τα οποία απαιτούνται εργασίες εκπόνησης µελετών. 

Ως «έργο», νοείται κάθε πράξη ή δράση του Ο.Τ.Α. της οποίας το αποτέλεσµα 
καλύπτει αναπτυξιακές, κοινωνικές ή περιβαλλοντικές ανάγκες και η οποία υλο-
ποιείται είτε ως «παροχή υπηρεσιών» είτε ως «απόκτηση εξοπλισµού» (προµή-
θειες) είτε ως «υλοποίηση υποδοµών» (σχεδιασµό και εκτέλεση τεχνικών έργων), 
ή και µε συνδυασµό αυτών των τρόπων. 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.01-01: Κατάρτιση ετήσιου προγράµµατος. 

2. Η διαδικασία ∆.02-01: Καθορισµός απαιτήσεων σχεδιασµού και ωρίµανσης 
έργων. 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο 

α) «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» και Οργανισµός Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) του Ο.Τ.Α. 

β) Για τα τεχνικά έργα, ο Ν. 1418/1984, τα Π.∆. 609/1985 και 171/1987, ο 
Ν.3263/04, ο Ν. 3316/2005, 

γ) Τα Π.∆. 59/2007 και 60/2007. 

δ) Για τις προµήθειες ο Ν. 2286/1995 και η Υ.Α. 11389/1993 (ΕΚΠΟΤΑ). 

ε) Για τις υπηρεσίες ο «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» (άρ. 209) και το Π.∆. 
28/1980.  

Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκά-
στοτε ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, 
ΥΠΟΙΟ, ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελί-
δων www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-03 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Σχεδιασµός, προγραµµατισµός και υλοποίηση  απαιτούµε-
νων µελετών 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από 4 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη)  για την διενέργεια της διαδικα-

σίας είναι τα ακόλουθα: 

α) ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και το Αυτοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & 

Υλοποίησης ‘Έργων της ιδίας ∆/νσης. 

β) ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων και το Αυτοτελές Γραφείο  

Προγραµµατισµού &  Υλοποίησης Έργων της ιδίας ∆/νσης 

γ)  ∆/νση Εσόδων & Περιουσίας 

δ) Γραφείο Προγραµµατισµού & Τεκµηρίωσης του Τµήµατος Προγραµµατισµού & 

Επιχειρησιακού Σχεδιασµού της ∆/νσης Στρατηγικού Σχεδιασµού. 

ε) Οι ορισθέντες επιβλέποντες µηχανικοί του έργου ή της µελέτης ή αντίστοιχα ο 

Υπεύθυνος του έργου.  



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-03 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Σχεδιασµός, προγραµµατισµός και υλοποίηση  απαιτούµε-
νων µελετών 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από 4 

5. ∆ιαδικασία 

1. Οι απαραίτητες µελέτες για την εκτέλεση του έργου καθορίζονται κατά τη δια-
δικασία ∆.01-01. 

2. Για τη διασφάλιση της εκτέλεσης και της ποιότητας των απαιτούµενων µελε-
τών που ανατίθενται σε εξωτερικούς µελετητές καταρτίζεται από τον Ανάδοχο 
µετά την υπογραφή της σύµβασης, πρόγραµµα ποιότητας µελέτης το οποίο 
ελέγχεται από την αρµόδια ∆ιεύθυνση (Σύµφωνα µε την υπ’αρ. ∆Ι-
ΠΑ∆/οικ/501(ΦΕΚ Β’ 928/4-7-2003) απόφαση του ΥΠΕΧΩ∆Ε).  

3. Επιλέγεται ο τρόπος υλοποίησης κάθε µελέτης  (εκπόνηση από την υπηρε-
σία µε ή χωρίς τη συνδροµή εξωτερικών συνεργατών ή ανάθεση σε ανάδοχο) 
και σε περίπτωση ανάθεσης επιλέγεται σύµφωνα µε τη σχετική νοµοθεσία ο 
τρόπος ανάθεσης και ακολουθείται η διαδικασία ∆ 03.01-03.  

4. Κατά τις συσκέψεις της Υπηρεσίας µε τους µελετητές και συµβούλους των 
έργων καθώς και για τη διατύπωση εντολών / οδηγιών της επίβλεψης, τη-
ρούνται πρακτικά ή γίνεται σχετική αλληλογραφία. 

5. Για τον έλεγχο των µελετών εφαρµόζονται από τους επιβλέποντες µηχανι-
κούς / υπευθύνου του έργου, τυποποιηµένοι κατάλογοι σηµείων ελέγχου. 

6. Εφαρµόζεται από τους επιβλέποντες µηχανικούς /υπευθύνου του έργου, δι-
αδικασία ελέγχου για την επιβεβαίωση ότι παραδόθηκαν στους µελετητές τα 
απαιτούµενα στοιχεία και οι σωστές πληροφορίες.  

7. Εφαρµόζεται από τους επιβλέποντες µηχανικούς /υπευθύνου του έργου  δι-
αδικασία ελέγχου για την επιβεβαίωση ότι το τελικό αποτέλεσµα της µελέτης 
ανταποκρίνεται και εξυπηρετεί πλήρως τους στόχους της µελέτης. 

8. Εφαρµόζεται από τους επιβλέποντες µηχανικούς /υπευθύνου του έργου δια-
δικασία ελέγχου για την επιβεβαίωση ότι τηρήθηκαν από την υπηρεσία και 
τον µελετητή τα προβλεπόµενα από τις κείµενες διατάξεις στάδια, διαδικασίες 
και κανονισµοί και ότι παραδόθηκαν από το µελετητή όλα τα προβλεπόµενα 
και παραδοτέα. 

9. Εφαρµόζεται από τους επιβλέποντες µηχανικούς /υπευθύνου του έργου δια-
δικασία ελέγχου για την επιβεβαίωση ότι τα πινάκια αµοιβών του µελετητή 
έχουν συνταχθεί σύµφωνα µε τις κείµενες διατάξεις και ότι ανταποκρίνονται 
στις φυσικές µονάδες του έργου που µελετήθηκε. 

10. Σε περίπτωση συγχρηµατοδοτούµενων µελετών τεχνικών έργων , εφαρµό-
ζεται από τα Αυτοτελή Γραφεία Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων των 
∆/νσεων Τεχνικής Υπηρεσίας και Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώ-
ρων διαδικασία ελέγχου για την επιβεβαίωση ότι τηρούνται οι απαιτήσεις ε-
νηµέρωσης της ∆ιαχειριστικής Αρχής. Για τις λοιπές δράσεις (προµήθειες 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-03 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

Σχεδιασµός, προγραµµατισµός και υλοποίηση  απαιτούµε-
νων µελετών 

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 4 από 4 

/συµβάσεις) η διαδικασία ελέγχου εφαρµόζεται από το Γραφείο Προγραµµα-
τισµού & Τεκµηρίωσης σε συνεργασία µε την αρµόδια ∆/νση.  

11. Υποβάλλονται από τις αρµόδιες ∆ιευθύνσεις προς τα αρµόδια όργανα του 
∆ήµου Ροδίων οι απαραίτητες εισηγήσεις για τη λήψη αποφάσεων και υπο-
βολή των αντίστοιχων αιτήσεων για χρηµατοδότηση του έργου. 

 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε02-03.01 Πρότυπα τεύχη προκηρύξεων και συµβατικά τεύχη για την ανάθε-
ση µελετών της Γ.Γ.∆.Ε. 

Ε02-03.02 Τυποποιηµένοι κατάλογοι σηµείων ελέγχου µελετών. 

Ε02-03.03 Πρόγραµµα ποιότητας της µελέτης. 

  

Αρχεία:  

 

 

 

Σε παράρτηµα  της παρούσας ενσωµατώνονται τα έντυπα που θα χρησιµοποιεί ο ∆ήµος.   

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-04 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων – κυριότητας 
ακινήτων  

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 4 

1. Σκοπός 

Η διασφάλιση των απαιτούµενων αδειοδοτήσεων ή /και απαλλοτριώσεων για την 
ωρίµανση και υλοποίηση των έργων του ∆ήµου Ροδίων ανάλογα µε το είδος και 
τα ιδιαίτερα χαρακτηριστικά του έργου. 

 

2. Πεδίο εφαρµογής της διαδικασίας 

Η διαδικασία εφαρµόζεται στο σύνολο των έργων (τύπος επιβεβαίωσης Α ή Β) 
του ∆ήµου Ροδίων για τα οποία απαιτούνται η λήψη διαφόρων αδειών ή/και η  δι-
ενέργεια απαλλοτριώσεων για την εξασφάλιση της κυριότητας ακινήτων.  

Ως «έργο», νοείται κάθε πράξη ή δράση του Ο.Τ.Α. της οποίας το αποτέλεσµα 
καλύπτει αναπτυξιακές, κοινωνικές ή περιβαλλοντικές ανάγκες και η οποία υλο-
ποιείται είτε ως «παροχή υπηρεσιών» είτε ως «απόκτηση εξοπλισµού» (προµή-
θειες) είτε ως «υλοποίηση υποδοµών» (σχεδιασµό και εκτέλεση τεχνικών έργων), 
ή και µε συνδυασµό αυτών των τρόπων. 

 

3. Σχετικές αναφορές 

3.1 ∆ιαδικασίες συστήµατος 

1. Η διαδικασία ∆.01-01: Κατάρτιση ετήσιου προγράµµατος. 

2. Η διαδικασία ∆.02-01: Καθορισµός απαιτήσεων επιχειρησιακού σχεδιασµού 
και ωρίµανσης έργων. 

3.2 Βασικό θεσµικό πλαίσιο 

α) «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» και Οργανισµός Εσωτερικής Υπηρεσίας 
(Ο.Ε.Υ.) του Ο.Τ.Α. 

β) Για τα τεχνικά έργα, ο Ν. 1418/1984, τα Π.∆. 609/1985 και 171/1987, ο 
Ν.3263/2004, ο Ν. 3316/2005, 

γ) Τα Π.∆. 59/2007 και 60/2007. 

δ) Για τις προµήθειες ο Ν. 2286/1995 και η Υ.Α. 11389/1993 (ΕΚΠΟΤΑ). 

ε) Για τις υπηρεσίες ο «Κώδικας ∆ήµων και Κοινοτήτων» (άρ. 209) και το Π.∆. 
28/1980. 

Υπενθυµίζεται ότι οι Υπηρεσίες του ∆ήµου ενηµερώνονται ως προς τις εκά-
στοτε ισχύουσες διατάξεις και από τις ιστοσελίδες των ΥΠΕΧΩ∆Ε, ΥΠΕΣ, 
ΥΠΟΙΟ, ΜΟ∆, ΜΟΠΑ∆ΙΣ καθώς επίσης είναι και συνδροµητής των ιστοσελί-
δων www.et.gr, www.domiki.gr  lawdb.intrasoftnet.com.  

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-04 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων – κυριότητας 
ακινήτων  

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 2 από  4 

 

4. Αρµοδιότητες 

Αρµόδια όργανα (υπηρεσίες, όργανα ή στελέχη)  για την διενέργεια της διαδικα-
σίας είναι τα ακόλουθα: 
 
α) Η  ∆/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και το Αυτοτελές Γραφείο Προγραµµατισµού & 
Υλοποίησης ‘Έργων της ιδίας ∆/νσης. 
 
β) Η  ∆/νση Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων και το Αυτοτελές Γρα-
φείο  Προγραµµατισµού &  Υλοποίησης Έργων της ιδίας ∆/νσης 

 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-04 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων – κυριότητας 
ακινήτων  

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 3 από  4 

5. ∆ιαδικασία 

1. Καθορίζονται οι απαραίτητες αδειοδοτήσεις ή /και απαλλοτριώσεις για την 
εκτέλεση του έργου, στο πλαίσιο της διαδικασίας ∆.01-01. 

2. Συντάσσεται, παρακολουθείται και ενηµερώνεται από τα Αυτοτελή Γραφεία 
Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων των ∆/νσεων Τεχνικής Υπηρεσί-
ας και Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων µε ηλεκτρονικό ή άλλο 
τρόπο, χρονοδιάγραµµα των διαδικασιών και ενεργειών που απαιτούνται 
για τη λήψη των αναγκαίων αδειών ή την εξασφάλιση της κυριότητας των 
ακινήτων. 

3. Κατά το σχεδιασµό του έργου εξετάζονται ιδιαίτερα οι υφιστάµενες αρχαιο-
λογικές, περιβαλλοντικές και άλλες δεσµεύσεις και εκδίδονται οι απαιτούµε-
νες εκάστοτε άδειες (αρχαιολογίας, περιβαλλοντικής εκτίµησης και περι-
βαλλοντικών όρων, από δασική υπηρεσία κ.ά.) 

4. Με µέριµνα των Αυτοτελών Γραφείων Προγραµµατισµού & Υλοποίησης 
Έργων των ∆/νσεων Τεχνικής Υπηρεσίας και Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαι-
ολογικών Χώρων προωθείται η εκτέλεση των αναγκαίων απαλλοτριώσεων 
εφόσον απαιτούνται (για τα απαιτούµενα επί µέρους βήµατα δύναται να α-
ξιοποιηθεί ο οδηγός εκτέλεσης απαλλοτριώσεων της Μ.Ο.∆. ΑΕ). 

5. Καταχωρούνται στο φάκελο ωρίµανσης του έργου όλα τα σχετικά έγγραφα 
κυριότητας ή παραχώρησης χρήσης των ακινήτων, µε ευθύνη των Αυτοτε-
λών Γραφείων Προγραµµατισµού & Υλοποίησης Έργων των ∆/νσεων Τε-
χνικής Υπηρεσίας και Μεσαιωνικής Πόλης & Αρχαιολογικών Χώρων.  

6. Υποβάλλονται από τις αρµόδιες ∆ιευθύνσεις προς τα αρµόδια όργανα του 
∆ήµου Ροδίων οι απαραίτητες εισηγήσεις για τη λήψη αποφάσεων και υ-
ποβολή των αντίστοιχων αιτήσεων για χρηµατοδότηση των διαδικασιών 
απαλλοτριώσεων ή αγοράς ακινήτων. 



Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης Συγχρ/νων Έργων 2007-2013 

 Κωδικός: ∆.02-04 ∆ήµος Ροδίων Ενότητα ∆ιαδικασιών: Ε∆∆Ε-02 

∆ιασφάλιση απαιτούµενων αδειοδοτήσεων – κυριότητας 
ακινήτων  

 Έκδοση: 1η  

 

 
  Σελίδα 1 από 4 

 

 

6. Έντυπα και τηρούµενα Αρχεία 

Κωδικός Περιγραφή 

Έντυπα  

Ε02-04.01 Έντυπο απαιτούµενων αδειοδοτήσεων ή/και απαλλοτριώσεων  

Ε02-04.02 Χρονοδιάγραµµα διαδικασιών λήψης αδειών και διενέργειας 
απαλλοτριώσεων 

  

Αρχεία:  

 

 

Σε παράρτηµα  της παρούσας ενσωµατώνονται τα έντυπα που θα χρησιµοποιεί ο ∆ήµος 


